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ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 11 pazdziernika 2011 r.

w sprawie postepowania o Swiadczenia emerytalno-rentowe

Na podstawie art. 116 ust. 5 i art. 128a ustawy
z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2009 r.
Nr 153, poz. 1227, z pézn. zm.?) zarzgdza sie, co naste-
puje:

8 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1) zakres obowigzkéw informacyjnych organéw ren-
towych;

2) warunki i tryb wszczecia postepowania w spra-
wach swiadczen;

3) sposbb ustalania daty zgtoszenia wniosku o $wiad-
czenie lub o ustalenie jego wysokosci, jezeli wnio-
sek nie zostat ztozony w organie rentowym;

4) dowody uzasadniajace prawo do $wiadczen i ich
wysokosci, ktére powinny by¢ dotgczone do wnios-
ku w sprawie przyznania $wiadczen;

5) rodzaje dowoddéw uzasadniajgcych prawo do
$wiadczen lub ich wysokos$é, w przypadku gdy
konto ubezpieczonego nie zawiera tych danych;

6) zakres danych, ktére moga by¢ udowodnione
w drodze zeznan $wiadkow lub o$wiadczen ubez-
pieczonych, wraz ze wskazaniem formy tych ze-
znan lub oswiadczen;

7) sposbb obliczania $wiadczen i okreséw uwzgled-
nianych przy ustalaniu $wiadczen;

8) elementy, jakie powinna zawiera¢ decyzja organu
rentowego oraz jej uzasadnienie, a takze zakres in-
formacji, ktére powinny byé zawarte w pouczeniu
do tej decyzji;

9) forme prowadzenia akt sprawy i ich przechowy-
wania oraz okres przechowywania akt sprawy pro-
wadzonych w formie elektronicznej;

10) tryb postepowania oraz rodzaje dowoddéw nie-
zbednych do przyznania przez Prezesa Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych $wiadczen w drodze
wyjatku.

2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Fun-
duszu Ubezpieczen Spotecznych;

) Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem admi-
nistracji rzgdowej — zabezpieczenie spoteczne, na podsta-
wie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegotowego za-
kresu dziatania Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U.
Nr 216, poz. 1598).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 224, Nr 134,
poz. 903, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726 orazz 2011 r.
Nr 75, poz. 398, Nr 149, poz. 887, Nr 168, poz. 1001, Nr 187,
poz. 1112 i Nr 205, poz. 1203.

2) $wiadczeniach, bez blizszego okreslenia — nalezy
przez to rozumie¢ $wiadczenia przewidziane
w ustawie;

3) Zaktadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Ube-
zpieczen Spotecznych.

§ 2. Organy rentowe udzielajg informacji, w tym
wskazoéwek i wyjasnien, w zakresie dotyczacym wa-
runkow i dowodéw wymaganych do ustalania $wiad-
czen.

§ 3. 1. Postepowanie w sprawach $wiadczen
wszczyna sie na podstawie wniosku zainteresowane-
go, chyba ze przepisy ustawy przewidujg wszczecie
tego postepowania z urzedu.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1, stanowi zgto-
szone na pismie lub ustnie do protokotu w organie
rentowym:

1) zadanie przyznania $wiadczenia;

2) zadanie wznowienia postepowania w sprawie
Swiadczenia przez organ rentowy;

3) inne zadanie w sprawie przyznanego $wiadczenia,
w szczegolnosci:

a) ponownego ustalenia prawa do $wiadczenia
lub jego wysokosci,

b) wytaczenia z kregu oséb uprawnionych do ren-
ty rodzinnej,

c) przyznania dodatku do pobieranego $wiadcze-
nia,

d) podjecia lub wznowienia wyptaty Swiadczenia,

e) zawieszenia prawa do $wiadczenia,

f) wyptaty $wiadczenia osobie zamieszkatej za
granicag w sposob okreslony w ustawie lub
przepisach odrebnych.

§ 4. 1. Wniosek, o ktérym mowa w § 3 ust. 2 pkt 1,
powinien zawierac:

1) imie i nazwisko zainteresowanego;
2) date urodzenia zainteresowanego;

3) numer PESEL zainteresowanego, a jezeli nie nada-
no tego numeru — serie i numer dowodu osobi-
stego lub paszportu;

4) adres miejsca zamieszkania i adres do korespon-
dencji zainteresowanego;

5) ostatni adres miejsca zamieszkania zainteresowa-
nego w Polsce — w przypadku osoby zamieszkatej
za granica, jezeli zamieszkiwata uprzednio w Pol-
sce;
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6) adres miejsca pobytu lub ostatniego miejsca za-
mieszkania zainteresowanego — w przypadku oso-
by nieposiadajgcej adresu miejsca zamieszkania;

7) wskazanie rodzaju $wiadczenia, o ktore ubiega sie
zainteresowany;

8) wskazanie sposobu wyptaty $wiadczenia wraz
z podaniem odpowiednich danych niezbednych
do jego wyptaty;

9) podpis zainteresowanego, petnomocnika albo
osoby upowaznionej przez zainteresowanego,
o ktérej mowa w § 7.

2. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w § 3 ust. 2
pkt 1, jest zwigzany ze swiadczeniem zmartego, wnio-
sek dodatkowo powinien zawiera¢ imig i nazwisko
zmartego, numer $wiadczenia zmartego oraz wskaza-
nie organu, ktéry ustalit prawo i wyptacat $wiadczenie
lub do ktorego zostat zgtoszony wniosek o $wiadcze-
nie, w przypadku gdy zmartemu nie ustalono prawa
do swiadczenia.

3. Whnioski, o ktorych mowa w § 3 ust. 2 pkt 2i 3,
powinny zawiera¢ dane, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 1i9 oraz w ust. 1 pkt 4 albo 6, a takze:

1) wskazanie zadania, ktorego dotyczy wniosek;
2) numer $wiadczenia lub numer sprawy;

3) wskazanie organu, ktory ustalit prawo do $wiad-
czenia lub wyptaca $swiadczenie.

4. Jezeli we wniosku nie zamieszczono danych lub
nie dotgczono dokumentéw, ktore sg niezbedne do je-
go rozpatrzenia, organ rentowy wzywa zainteresowa-
nego do uzupetnienia wniosku w terminie nie kroét-
szym niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania z po-
uczeniem, ze nieusuniecie tych brakow spowoduje
wydanie decyzji o odmowie wszczecia postepowania.

5. Organ rentowy pozostawia bez rozpoznania
whniosek, ktory nie zawiera danych okreslonych
w ust. 1 pkt 1 lub 4 albo 6.

6. Jezeli zainteresowany nie usunat brakéw, mimo
pouczenia, o ktérym mowa w ust. 4, organ rentowy
wydaje decyzje o odmowie wszczecia postepowania.

§ 5. 1. Wniosek, o ktorym mowa w § 3 ust. 1, moze
by¢ zgtoszony w formie dokumentu elektronicznego
za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej przez
elektroniczng skrzynke podawczg Zaktadu, utworzong
zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 16
ust. 3 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publicz-
ne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z pézn. zm.3)).

2. Whniosek zgtoszony w formie dokumentu elek-
tronicznego powinien by¢:

3) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501, z 2008 r. Nr 127,
poz. 817, z 2009 r. Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 40,
poz. 230, Nr 167, poz. 1131 i Nr 182, poz. 1228 orazz 2011 r.
Nr 112, poz. 654, Nr 185, poz. 1092 i Nr 204, poz. 1195.

1) uwierzytelniony przy uzyciu mechanizmoéow okres-
lonych w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnos$ci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne lub mechanizmoéw
okreslonych przez Zaktad na podstawie art. 20a
ust. 2 tej ustawy oraz

2) zgodny ze wzorem dokumentu elektronicznego
ustalonym przez Zaktad.

8 6. 1. Jezeli wniosek nie zostat ztozony w organie
rentowym, lecz zostat przestany za posrednictwem
przedsigbiorcy uprawnionego do wykonywania dzia-
talnosci pocztowej w obrocie krajowym lub zagranicz-
nym, za date ztozenia wniosku uwaza sie date nadania
whniosku za posrednictwem tego przedsiebiorcy.

2. Jezeli przepisy ustawy dopuszczajg zgtoszenie
whniosku za posrednictwem ptatnika sktadek, za date
zgtoszenia wniosku uwaza sie date sporzadzenia
whniosku przez ptatnika. Ptatnik sktadek potwierdza
sporzadzenie wniosku w okreslonej dacie pieczecig
i podpisem osoby upowaznionej.

3. Jezeli wniosek zostat ztozony przez osobe odby-
wajacy kare pozbawienia wolnosci, kare aresztu woj-
skowego albo kare aresztu za wykroczenie oraz osobe
tymczasowo aresztowang, za date zgtoszenia wniosku
uwaza sie date przyjecia wniosku przez administracje
zaktadu karnego lub aresztu. Date te potwierdza sie
pieczecig i podpisem osoby upowaznionej.

4. Za date zgtoszenia wniosku uwaza sie date zto-
zenia wniosku w innych organach niz organ, o ktérym
mowa w art. 4 pkt 6 ustawy, jezeli do ich wtasciwosci
nalezg sprawy $wiadczen, a takze date ztozenia wnio-
sku w polskim urzedzie konsularnym lub w innej pol-
skiej placowce dyplomatycznej.

5. Jezeli wniosek zostat zgtoszony w zagranicznej
instytucji ubezpieczeniowej panstwa, z ktérym Rzecz-
pospolita Polskg taczy umowa miedzynarodowa
w dziedzinie ubezpieczeh spotecznych, za date zgto-
szenia wniosku uwaza sie date uznang za date ztoze-
nia wniosku zgodnie z wewnetrznym prawodaw-
stwem stosowanym przez te instytucje.

6. Jezeli w przypadku, o ktdrym mowa w ust. 5, za-
graniczna instytucja ubezpieczeniowa przekaze wnio-
sek do organu rentowego w formie elektronicznej,
wniosek i inne dowody otrzymane z tej instytucji
w formie elektronicznej uznaje sie za rownowazne
z oryginalnym wnioskiem i dokumentami wymagany-
mi w postepowaniu.

8 7. 1. Jezeli przy dokonywaniu czynnosci przed
organem rentowym zainteresowany lub $wiadek, ma-
jacy petng zdolnos$é do czynnosci prawnych nie moze
ztozy¢ podpisu, podpis skiada inna upowazniona
przez niego osoba, nieograniczona w zdolnosci do
czynnosci prawnych.

2. Osoba sktadajgca podpis za zainteresowanego
lub swiadka sktada o$wiadczenie o przyczynach unie-
mozliwiajgcych ztozenie podpisu przez zainteresowa-
nego lub éwiadka, podajgc nastepujace swoje dane
identyfikacyjne: imie i nazwisko, date urodzenia, nu-
mer PESEL, a jezeli nie nadano tego numeru — serie
i numer dowodu osobistego lub paszportu, adres
miejsca zamieszkania i adres do korespondencji.
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§ 8. 1. Jezeli przedstawiciel ustawowy lub opiekun
prawny nie zgtasza wniosku o $wiadczenie, wniosek
o $wiadczenie moze zgtosi¢ w imieniu zainteresowa-
nego osoba sprawujgca nad nim faktyczng opieke.
W takich przypadkach organ rentowy sporzadza adno-
tacje w aktach sprawy.

2. Organ rentowy moze uzna¢ za skuteczne czyn-
nosci, ktore sg podejmowane na rzecz zainteresowa-
nego przez osobe sprawujgcg nad nim faktyczng opie-
ke, jezeli nie wymagajg osobistego dziatania zaintere-
sowanego.

8 9. Wycofanie wniosku jest skuteczne, jezeli na-
stagpito w jednej z form przewidzianych dla zgtoszenia
whniosku.

§ 10. 1. Zainteresowany zgtaszajacy wniosek o eme-
ryture lub rente z tytutu niezdolnosci do pracy powi-
nien dotgczyé do wniosku dokumenty stwierdzajgce:

1) date urodzenia;

2) okresy uzasadniajgce prawo do $wiadczen i ich
wysokosé;

3) stan zdrowia, a takze wywiad zawodowy sporza-
dzony przez ptatnika sktadek, jezeli ubezpieczony
pozostaje w zatrudnieniu — w przypadku gdy pra-
wo do $wiadczenia jest uzaleznione od stwierdze-
nia niezdolnosci do pracy;

4) wysokos¢ wynagrodzenia, dochodu, przychodu
i uposazenia, przyjmowanych do ustalenia pod-
stawy wymiaru swiadczen;

5) okolicznosci niezbedne do ustalenia $wiadczen
przystugujgcych z zagranicznych instytucji ubez-
pieczeniowych, jezeli umowy miedzynarodowe,
ktorych strong jest Rzeczpospolita Polska, tak sta-
nowia.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1,2 4,
nie sg wymagane, jezeli konto ubezpieczonego zawie-
ra dane pozwalajgce na ustalenie prawa i wysokosci
Swiadczenia.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, 2, 4
i b, nie sg wymagane, jezeli zostaty ztozone w organie
rentowym dla celéw ustalenia kapitatu poczatkowego
albo prawa lub wysokosci swiadczen na podstawie
ustawy lub odrebnych przepisow.

§ 11. 1. Matzonek (wdowa, wdowiec) zgtaszajacy
whniosek o przyznanie renty rodzinnej powinien dota-
czy¢ do wniosku dokumenty, o ktérych mowa w § 10
ust. 1, oraz dokumenty stwierdzajace:

1) date urodzenia i date zgonu osoby, po ktorej ma
by¢ przyznana renta rodzinna;

2) zawarcie zwigzku matzenskiego;

3) posiadanie prawa do alimentdéw, ustalonego wy-
rokiem lub ugodg sgdowg, ze strony matzonka, po
ktérym ubiega sie o przyznanie renty rodzinnej,
jezeli w chwili $mierci matzonka nie istniata wspol-
nos$¢ matzenska.

2. Matzonek (wdowa, wdowiec) powinien ponadto
ztlozy¢ oswiadczenie:

1) o istnieniu wspolnosci matzenskiej;

2) stwierdzajgce brak niezbednych zrédet utrzymania
— dla celéw ustalenia prawa do okresowej renty
rodzinnej.

3. W przypadku orzeczenia rozwodu lub separacji
zainteresowany dodatkowo przedktada dokumenty,
o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3.

8 12. 1. Do wniosku o rente rodzinng dla dzieci
wtasnych zmartego, dzieci drugiego matzonka oraz
dzieci przysposobionych powinny by¢ dotgczone do-
kumenty, o ktéorych mowa w § 10 ust. 1 oraz § 11 ust. 1
pkt 1, a jezeli dzieci ukonczyty 16 lat — rowniez doku-
menty stwierdzajace:

1) pobieranie nauki w szkole;

2) stan zdrowia, jezeli prawo do renty rodzinnej jest
uzaleznione od stwierdzenia catkowitej niezdolno-
$ci do pracy lub catkowitej niezdolnosci do pracy
oraz do samodzielnej egzystencji.

2. Do wniosku o rente rodzinng dla przyjetych na
wychowanie i utrzymanie: wnukéw, rodzenstwa i in-
nych dzieci ubiegajacych si¢ o przyznanie renty ro-
dzinnej, oprocz dokumentéw wymienionych w ust. 1,
powinny byé dotgczone o$wiadczenia lub dokumenty
potwierdzajgce, ze osoby te:

1) zostaly przyjete na wychowanie i utrzymanie co
najmniej na rok przed $miercig ubezpieczonego
lub $wiadczeniobiorcy, chyba ze $mieré¢ byta na-
stgpstwem wypadku;

2) nie majg prawa do renty po rodzicach, a gdy rodzi-
ce zyja — nie moga zapewnic¢ im utrzymania, albo
ze ubezpieczony lub $wiadczeniobiorca byt ich
opiekunem ustanowionym przez sad.

8 13. Rodzice ubiegajacy sie o rente rodzinng po-
winni dotgczyé do wniosku dokumenty, o ktorych mo-
wa w 8 10 ust. 1i 8 11 ust. 1 pkt 1, oraz oSwiadczenie
stwierdzajgce, ze zmarty bezposrednio przed $miercig
przyczyniat sie do ich utrzymania.

8 14. Przy sktadaniu wniosku o rente rodzinnag
przepisy 8§ 10 ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio.

8 15. Do wniosku o dodatek pielegnacyjny z tytutu
catkowitej niezdolnosci do pracy oraz do samodzielnej
egzystencji powinno by¢ dotgczone zaswiadczenie
o stanie zdrowia osoby ubiegajacej sie o dodatek pie-
legnacyjny, wydane przez lekarza prowadzacego le-
czenie nie wczes$niej niz na miesigc przed datg ztoze-
nia wniosku.

8 16. Do wniosku o zasitek pogrzebowy powinny
by¢ dotaczone:

1) odpis skrocony aktu zgonu albo odpis zupetny ak-
tu urodzenia dziecka z adnotacjg, ze dziecko uro-
dzito sie martwe;

2) rachunki poniesionych kosztéw pogrzebu, a jezeli
rachunki zostaty ztozone w banku — kopie rachun-
kéw, potwierdzone przez bank za zgodno$¢ z ory-
ginatem;
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3) dokumenty potwierdzajgce pokrewienstwo lub
powinowactwo zgtaszajagcego wniosek z osobg
zmartg albo dokument potwierdzajgcy umieszcze-
nie dziecka w rodzinie zastepczej;

4) zaswiadczenie ptatnika sktadek o podleganiu ubez-
pieczeniom emerytalnemu i rentowym;

5) oswiadczenie o pokryciu kosztow pogrzebu w ca-
tosci lub w czesci;

6) oswiadczenie o niepobraniu zasitku pogrzebowe-
go z innego tytutu;

7) dokument stwierdzajgcy prawo zmartego do
$wiadczenia, jezeli Swiadczenie to byto wyptacane
przez inny organ rentowy;

8) informacje o numerze posiadanego rachunku ban-
kowego, jezeli wyptata zasitku ma byé¢ dokonana
na rachunek bankowy.

§ 17. 1. Imie (imiona), nazwisko, date urodzenia,
date zawarcia zwigzku matzenskiego, date zgonu, sto-
pien pokrewienstwa i powinowactwa oraz przysposo-
bienie ustala sie na podstawie dokumentu stwierdza-
jacego tozsamos$¢ albo odpisu aktu stanu cywilnego.

2. W przypadku nadestania wniosku w sprawie
Swiadczenia za posrednictwem przedsiebiorcy upraw-
nionego do wykonywania dziatalnosci pocztowej
w obrocie krajowym lub zagranicznym zainteresowa-
ny powinien dotgczy¢ niezbedne odpisy aktéw stanu
cywilnego, ktére podlegajg zwrotowi po sporzadzeniu
kopii lub notatki.

8 18. 1. W postepowaniu przed organem rentowym
zagraniczne odpisy aktow stanu cywilnego oraz inne
zagraniczne dokumenty przedktada sie po przettuma-
czeniu na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do dokumentéw
sporzadzonych w panstwach, z ktérymi Rzeczpospoli-
tg Polskg tgczg umowy w dziedzinie ubezpieczen spo-
tecznych, sporzadzonych w jezykach urzedowych tych
panstw.

§ 19. 1. Oswiadczenie zainteresowanego, ktore
moze by¢ ztozone w formie pisemnej lub ustnej do
protokotu, stanowi $rodek dowodowy, potwierdzaja-
cy nastepujace okolicznosci:

1) pozostawanie wdowy lub wdowca ubiegajacych
sie o rente rodzinng we wspdélnosci matzenskiej
do dnia $mierci matzonka;

2) przyczynienie sie zmartego bezposrednio przed je-
go $miercig do utrzymania rodzicow;

3) przyjecie na wychowanie i utrzymanie zmartego
wnukéw, rodzenstwa i innych dzieci — co naj-
mniej na rok przed jego $miercig;

4) sprawowanie opieki nad dzieckiem Iub innym
cztonkiem rodziny przed dniem nabycia prawa do
emerytury lub renty;

5) pokrycie kosztow pogrzebu w catosci lub w czesci;

6) niepobranie zasitku pogrzebowego z innego tytu-
tu;

7) miejsce zamieszkania w okreslonej miejscowosci
lub w okreslonym panstwie, jezeli istniejg niedaja-
ce sie usunagé¢ w inny sposob watpliwosci dotyczg-
ce miejsca zamieszkania zainteresowanego;

8) istnienie dalszego prawa do pobierania Swiadcze-
nia;

9) brak dokumentéw stanowigcych srodki dowodo-
we;

10) sprawowanie faktycznej opieki;

11) prowadzenie wspodlnego gospodarstwa domowe-
go.

2. Jezeli zmarty byt przed $miercig ustanowiony
opiekunem dzieci, zamiast o$wiadczenia, o ktérym
mowa w ust. 1 pkt 3, jest wymagane przedstawienie
odpowiedniego postanowienia sadu.

§ 20. Oswiadczenia w postepowaniu w sprawach
Swiadczen moga byé sktadane w formie dokumentu
elektronicznego. Przepisy § b stosuje sie odpowiednio.

§ 21. 1. Srodkiem dowodowym stwierdzajacym
wysokos¢ wynagrodzenia, dochodu, przychodu oraz
uposazenia przyjmowanego do ustalenia podstawy
wymiaru emerytury lub renty sg zaswiadczenia praco-
dawcy lub innego ptatnika sktadek, legitymacja ubez-
pieczeniowa lub inny dokument, na podstawie ktore-
go mozna ustali¢ wysokosé wynagrodzenia, dochodu,
przychodu lub uposazenia.

2. W przypadku oséb pozbawionych wolnosci lub
tymczasowo aresztowanych s$rodkiem dowodowym
potwierdzajagcym okolicznosci, o ktorych mowa
w ust. 1, za okres pracy wykonywanej w czasie pozba-
wienia wolnosci lub tymczasowego aresztowania, jest
zaswiadczenie z zaktadu karnego lub aresztu $ledcze-

go.

§ 22. 1. Jezeli ustawa nie stanowi inaczej, srod-
kiem dowodowym stwierdzajagcym okresy zatrudnie-
nia na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru,
mianowania oraz spotdzielczej umowy o prace jest
Swiadectwo pracy, zaswiadczenie ptatnika sktadek lub
innego witasciwego organu, wydane na podstawie po-
siadanych dokumentéw lub inny dokument, w tym
w szczegodlnosci:

1) legitymacja ubezpieczeniowa;

2) legitymacja stuzbowa, legitymacja zwigzku zawo-
dowego, umowa o prace, wpis w dowodzie osobi-
stym oraz pisma kierowane przez pracodawce do
pracownika w czasie trwania zatrudnienia.

2. Jezeli ustawa przewiduje mozliwo$¢ udowod-
nienia zeznaniami $wiadkéw okresu sktadkowego, od
ktorego zalezy prawo lub wysokos$é swiadczenia, do-
wod ten dopuszcza sie pod warunkiem ztozenia przez
zainteresowanego oswiadczenia w formie pisemnej
lub ustnej do protokotu, ze nie moze przedtozyé odpo-
wiedniego dokumentu potwierdzajgcego ten okres.

§ 23. 1. Jezeli ustawa nie stanowi inaczej, $rod-
kiem dowodowym stwierdzajgcym okresy niesktadko-
we jest zaswiadczenie ptatnika sktadek lub inny doku-
ment wtasciwego organu.
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2. Dla celéw udowodnienia okresow, o ktorych
mowa w art. 7 pkt 5—7 ustawy, $rodkiem dowodo-
wym sg dokumenty, z tym ze dla celéw udowodnienia
sprawowania opieki nad dang osobg srodkiem dowo-
dowym jest o$Swiadczenie zainteresowanego ztozone
w formie pisemnej lub ustnej do protokotu.

§ 24. Srodkiem dowodowym stwierdzajacym okre-
sy, o ktérych mowa w art. 10 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy,
moga byé zeznania $wiadkow. W tym przypadku prze-
pisu § 25 ust. 3 nie stosuje sie.

§ 25. 1. Swiadek moze ztozyé zeznania w formie
pisemnej lub ustnie do protokotu w organie rento-
wym.

2. Zeznania powinny zawierac:

1) imie i nazwisko, date urodzenia oraz adres za-
mieszkania swiadka;

2) stwierdzenie, czy i jaki stosunek pokrewienstwa
lub powinowactwa tgczy swiadka z zainteresowa-
nym;

3) dane dotyczgce okresow zatrudnienia zaintereso-
wanego;

4) numer $wiadczenia oraz wskazanie organu, ktory
to Swiadczenie ustalit, o ile Swiadek ma ustalone
prawo do $wiadczenia;

5) podpis swiadka;

6) podpis i pieczatke osoby spisujgcej zeznania lub
potwierdzajgcej podpis $wiadka.

3. Wraz z zeznaniami $swiadkéw zainteresowany
przedktada oswiadczenie w formie pisemnej lub ust-
nie do protokotu o braku dokumentéw stanowigcych
srodki dowodowe oraz o przyczynach ich braku.

§ 26. Srodkiem dowodowym stwierdzajgcym
uczestniczenie wdowy (wdowca) w zorganizowanym
szkoleniu jest zaswiadczenie wtasciwego organu, in-
stytucji lub organizacji prowadzacej to szkolenie.

§ 27. Dowody z dokumentéw, pisemne zeznania
Swiadkéw oraz pisemne o$wiadczenia zainteresowane-
go powinny by¢ dotgczone do wniosku w oryginale.

§ 28. 1. Srodkiem dowodowym w postepowaniu
przed organem rentowym mogga byé rowniez po-
Swiadczone za zgodnos$é z oryginatem kopie doku-
mentow stwierdzajgcych stan zdrowia oraz dotycza-
cych okresow sktadkowych i niesktadkowych, a takze
wysokosci  wynagrodzenia, przychodu, dochodu
i uposazenia przyjmowanego do ustalenia podstawy
wymiaru $wiadczen, wydawane przez jednostki upo-
waznione do przechowywania dokumentacji zlikwido-
wanych lub przeksztatconych zaktadéw pracy.

2. Po wydaniu decyzji w sprawie $wiadczenia or-
gan rentowy zwraca zainteresowanemu, na jego
whniosek, przedtozone dokumenty po sporzadzeniu ich
kopii, z wytagczeniem zaswiadczen potwierdzajgcych
wysoko$¢ wynagrodzenia, przychodu, dochodu i upo-
sazenia, przyjmowanych do ustalenia podstawy wy-
miaru swiadczen, rachunkéw poniesionych kosztow
pogrzebu oraz pisemnych zeznan $wiadkow i oswiad-
czen zainteresowanego.

3. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do czton-
kow rodziny zmartego swiadczeniobiorcy.

4. Srodkiem dowodowym w postepowaniu przed
organem rentowym moga by¢ réwniez kopie doku-
mentow, o ktérych mowa w 8 27, poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem przez wtasciwe instytucje
ubezpieczeniowe panstw, z ktorymi Rzeczpospolitg
Polska tagcza umowy miedzynarodowe w dziedzinie
ubezpieczen spotecznych, lub przekazane przez zagra-
niczng instytucje ubezpieczeniowg w formie elektro-
nicznej z wykorzystaniem systemu zapewniajgcego
bezpieczenstwo danych. W razie powziecia watpliwo-
Sci co do autentycznosci lub prawidtowosci danych
otrzymanych w tej formie, organ rentowy moze wy-
stgpi¢ do zagranicznej instytucji ubezpieczeniowej
w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajace-
go w tym zakresie.

§ 29. 1. W postegpowaniu przed organem rento-
wym moga byé réwniez dopuszczone dodatkowe do-
wody, jezeli sg one niezbedne do zatatwienia sprawy.
W tym przypadku organ rentowy wzywa zaintereso-
wanego lub inny podmiot do przedtozenia tych dodat-
kowych dowoddw, wyznaczajac termin nie krotszy niz
14 dni i nie dtuzszy niz 60 dni, liczac od dnia dorecze-
nia wezwania. Jezeli wezwanie do przedtozenia do-
datkowych dowodow jest kierowane do innego pod-
miotu niz zainteresowany, organ rentowy kazdorazo-
wo informuje o tym zainteresowanego.

2. Jezeli srodek dowodowy nie zostat dostarczony
W wyznaczonym terminie, organ rentowy wydaje de-
cyzje w sprawie $wiadczen na podstawie posiadanych
dowodow, z zastrzezeniem § 4 ust. 6.

§ 30. Wydruk danych z systemu teleinformatycz-
nego Zaktadu, dotyczacy ubezpieczonego, w tym
w szczegolnosci: przebiegu jego ubezpieczenia, pod-
stawy wymiaru sktadek, kwoty sktadek na jego koncie
oraz wydanej decyzji w sprawie $wiadczenia i wyptaty
Swiadczenia stanowi srodek dowodowy potwierdzaja-
cy zamieszczone dane na dzien dokonania wydruku,
o ile wydruk taki zostat opatrzony podpisem i piecze-
cig uprawnionej osoby.

8 31. Przy obliczaniu okresu sktadkowego i nie-
sktadkowego dodaje sig, osobno dla kazdego z tych
okreséw, poszczegdblne lata, miesigce i dni. Okresy
niepetnych miesiecy oblicza sie w dniach. Sume dni
zamienia sig¢ na miesigce, przyjmujgc za miesigc
30 dni kalendarzowych; sume miesiecy zamienia sie
na lata, przyjmujac petne 12 miesiecy za jeden rok. Je-
zeli w zaswiadczeniu stwierdzajagcym okresy zatrud-
nienia sg podane dniowki robocze, a nie okresy za-
trudnienia, sume dni zamienia sie na miesigce, przyj-
mujac za miesigc 22 dni robocze, a za okresy przed
dniem 1 stycznia 1981 r. — 25 dni roboczych.

§ 32. Jezeli przy obliczaniu wysokosci $wiadczenia
zachodzi koniecznos¢ wykonania kilku kolejnych dzia-
tan matematycznych, zaokraglenia matematycznego
do drugiego miejsca po przecinku dokonuje sig¢ po
wykonaniu kazdego z tych dziatan.

§ 33. 1. Decyzja organu rentowego ustalajaca pra-
wo do $wiadczen, oprécz elementow okreslonych
w art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
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postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.
Nr 98, poz. 1071, z p6zn. zm.#), powinna zawieraé:

1) rodzaj $wiadczenia oraz jego wysokos¢ i sposob
obliczenia;

2) date, od ktorej przystuguje swiadczenie;

3) date rozpoczecia wyptaty Swiadczenia i termin
ptatnosci;

4) pouczenie, o zaistnieniu jakich okolicznosci zainte-
resowany jest obowigzany zawiadomi¢ organ ren-
towy.

2. Decyzja zawieszajgca prawo do $wiadczenia lub
wstrzymujgca wyptate Swiadczenia, oprocz elemen-
téw okreslonych w art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
powinna zawiera¢ informacje odpowiednio o dacie
zawieszenia prawa do $wiadczenia lub wstrzymania
wyptaty $wiadczenia.

3. Decyzja ustalajgca prawo do zasitku pogrzebo-
wego, oprocz elementéw okreslonych w art. 107 usta-
wy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego, powinna zawiera¢ okreslenie ro-
dzaju $wiadczenia oraz jego wysokosé.

§ 34. 1. W razie odmowy prawa do $wiadczenia,
o ktorego przyznanie zainteresowany zgtosit wniosek,
organ rentowy informuje zainteresowanego o mozli-
wosci ubiegania sie o inne $wiadczenie lub $wiadcze-
nie ustalane przez organ rentowy na podstawie od-
rebnych przepiséw, jezeli z akt sprawy wynika, ze
miatby do niego prawo.

2. Jezeli zgtoszenie wniosku o inne $wiadczenie na
warunkach okreslonych w ust. 1 nastgpi przed dniem,
w ktérym decyzja odmowna stata sie prawomocna, za
date zgtoszenia tego wniosku przyjmuje sig¢ date zgto-
szenia poprzedniego wniosku, jezeli zainteresowany
tego zazada.

§ 3b. 1. Organ rentowy prowadzi akta sprawy
w formie papierowej lub elektronicznej.

2. W przypadku akt sprawy prowadzonych w for-
mie elektronicznej organ rentowy umieszcza w syste-
mie teleinformatycznym odwzorowane cyfrowo doku-
menty papierowe sktadajgce sie na akta sprawy i opa-
truje poswiadczeniem autentycznosci. W takim przy-
padku dokumenty papierowe otrzymane od zaintere-
sowanego, po ich odwzorowaniu cyfrowym i umiesz-
czeniu w systemie teleinformatycznym organu rento-
wego, sg zwracane zainteresowanemu na jego wnio-
sek, z zastrzezeniem § 28 ust. 2.

4 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z 2002 r.
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387,
z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz. 1660, z 2004 r.
Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682
i Nr 181, poz. 1524, z 2008 r. Nr 229, poz. 1539, z 2009 r.
Nr 195, poz. 1501 i Nr 216, poz. 1676, z 2010 r. Nr 40,
poz. 230, Nr 167, poz. 1131, Nr 182, poz. 1228 i Nr 254,
poz. 1700 oraz z 2011 r. Nr 6, poz. 18, Nr 34, poz. 173,
Nr 106, poz. 622 i Nr 186, poz. 1100.

3. Organ rentowy przechowuje odwzorowane
cyfrowo dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, przez
okres 50 lat.

4. Dowodem (odpisem) potwierdzajgcym tres¢ akt
sprawy prowadzonych w formie elektronicznej sg wy-
druki z systemu teleinformatycznego organu rentowe-
go. Przepis 8§ 30 stosuje sie odpowiednio.

§ 36. 1. Jezeli akta sprawy sg prowadzone w for-
mie papierowej, jeden egzemplarz decyzji w spra-
wach $wiadczen organ rentowy dotacza do akt spra-
wy.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie w razie wydania
decyzji dotyczacych waloryzacji Swiadczen lub innych
zmian wysokos$ci $wiadczen o charakterze powszech-
nym ustalanej z urzedu. W tych przypadkach dane za-
warte w decyzji przechowuje sie w systemie teleinfor-
matycznym organu rentowego.

§ 37. 1. Jezeli dla ustalenia swiadczen lub ich wy-
ptaty odrebne przepisy wymagajg ustalenia réwno-
wartosci w polskich ztotych kwoty $wiadczenia zagra-
nicznego wyrazonej w walucie obcej, ma zastosowa-
nie kurs ztotego do waluty obcej ogtoszony przez Na-
rodowy Bank Polski z dnia dokonywania przeliczenia
przez organ rentowy, chyba ze umowa miedzynarodo-
wa, ktérej strong jest Rzeczpospolita Polska, lub prze-
pisy Unii Europejskiej stanowig inaczej.

2. Kwoty poniesionych kosztow pogrzebu wykaza-
ne w obcej walucie przelicza sie wedtug kursu, o kto-
rym mowa w ust. 1, obowigzujgcego na dzien zgonu.

§ 38. Postepowanie w sprawach Swiadczen przy-
znawanych przez Prezesa Zaktadu w drodze wyjatku
wszczyna sie na wniosek zainteresowanego.

§ 39. 1. Okolicznosci brane pod uwage przy rozpa-
trywaniu wniosku zainteresowanego o $wiadczenie
przyznawane w drodze wyjatku sg potwierdzane:

1) zaswiadczeniem z wtasciwego urzedu skarbowe-
go, dotyczacym zrédet osigganego przychodu
oraz jego wysokosci;

2) zaswiadczeniem potwierdzajgcym aktualne za-
trudnienie lub prowadzenie innej dziatalnosci za-
robkowej oraz wysoko$¢é osigganego przychodu;

3) zaswiadczeniem  potwierdzajgcym — wysokos$é
Swiadczen otrzymywanych na podstawie odreb-
nych przepiséw, w tym $wiadczen rodzinnych,
Swiadczen wyptacanych z pomocy spotecznej lub
zasitku dla bezrobotnych;

4) zaswiadczeniem z urzedu gminy potwierdzajgcym
rodzaj oraz wielko$¢ posiadanego gospodarstwa
rolnego;

5) innymi dokumentami, w tym zaswiadczeniem po-
twierdzajgcym sytuacje rodzinng, majgtkowg
i materialng zainteresowanego oraz najblizszych
cztonkéw rodziny, z ktérymi prowadzi gospodar-
stwo domowe.
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2. Oswiadczenie zainteresowanego stanowi $ro-
dek dowodowy, potwierdzajagcy w szczegdlnosci na-
stepujace okolicznosci:

1) niepozostawanie w zatrudnieniu lub nieprowadze-
nie innej dziatalnosci zarobkowej;

2) nieotrzymywanie $wiadczen na podstawie odreb-
nych przepisow, w tym $wiadczen rodzinnych,
$wiadczen wyptacanych z pomocy spotecznej lub
zasitku dla bezrobotnych;

3) nieposiadanie gospodarstwa rolnego;

4) brak najblizszych cztonkéw rodziny, z ktorymi pro-
wadzi gospodarstwo domowe.

3. Przy dokumentowaniu okolicznoséci, o ktorych
mowa w ust. 1i 2, stosuje sig odpowiednio przepisy
§10—12.

8 40. Prezes Zaktadu podejmuje decyzje w spra-
wach $wiadczenh przyznawanych w drodze wyjatku na
podstawie stanu faktycznego i prawnego istniejgcego
w dniu zakonczenia postepowania wyjasniajgcego.

8 41. 1. Na podstawie decyzji Prezesa Zaktadu
przyznajacej Swiadczenie w drodze wyjatku organ ren-
towy podejmuje wyptate Swiadczenia i zawiadamia
o tym zainteresowanego.

2. Zawiadomienie o podjeciu wyptaty powinno
okresla¢ organ rentowy, ktéry bedzie realizowat wy-
ptate $wiadczenia przyznanego przez Prezesa Zaktadu,
osobe uprawniong do $wiadczenia przyznanego
w drodze wyjatku (z podaniem jej imienia i nazwiska),
rodzaj swiadczenia, termin ptatnosci $wiadczenia, da-

te, od ktérej podejmuje sie wyptate, oraz wysokos$é
Swiadczenia. Zawiadomienie powinno byé opatrzone
pieczecig i podpisem osoby upowaznionej.

3. Wyptata Swiadczenia przyznanego w drodze wy-
jatku jest realizowana przez okres wskazany w decyzji
Prezesa Zaktadu. Po uptywie tego okresu organ rento-
wy nie wydaje decyzji o wstrzymaniu wyptaty Swiad-
czenia.

4. Jezeli ustang okolicznosci bedgce podstawag
przyznania $wiadczenia w drodze wyjatku, organ ren-
towy wydaje decyzje o wstrzymaniu wyptaty tego
Swiadczenia.

5. Jezeli ustang przestanki wstrzymania wyptaty
Swiadczenia przyznanego w drodze wyjatku przed
uprawomochnieniem decyzji w tej sprawie, organ ren-
towy podejmuje wyptate na okres nie dtuzszy niz
wskazany w decyzji Prezesa Zaktadu.

§ 42. Do wnioskéw w sprawach $wiadczen ztozo-
nych przed dniem wejscia w zycie niniejszego rozpo-
rzgdzenia stosuje sie przepisy dotychczasowe.

8 43. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.?

Minister Pracy i Polityki Spotecznej: J. Fedak

5) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Rady Ministrow z dnia 7 lutego 1983 r. w sprawie po-
stepowania o $wiadczenia emerytalno-rentowe i zasad
wyptaty tych $éwiadczen (Dz. U. Nr 10, poz. 49, z 1988 r.
Nr 10, poz. 73, z 1990 r. Nr 68, poz. 402 oraz z 2007 r.
Nr 211, poz. 1548).





